附件2

临港管委会、南汇新城镇机要通信

应急保障用车管理细则

第一条（主要依据）为规范机要通信、应急保障用车的使用管理，依据中央、市有关公务用车制度改革精神及《浦东新区公务用车管理暂行办法》、《浦东新区公务用车制度深化改革方案》等，制定本实施细则。

第二条（使用范围）机要通信、应急保障用车的使用范围：

一、处置各类突发性事件。

二、运送急需物资。

三、传送机要件、急件或携带机密材料的公务出行。

四、参加市、区级重要会议。

五、重要的公务接待。

六、集体公务出行。

第三条（配置原则）按照市深化公务用车制度改革领导小组核定意见，配备适当数量的机要通信、应急保障用车。

第四条（车辆标准） 机要通信用车配备标准为排气量1.6升（含）以下、价格12万元以内的轿车。应急保障用车配备标准为价格18万元以内的中型客车；现使用车辆不符合配备标准的，待报废时按标准更新。

第五条（管理部门）办公室是机要通信、应急保障用车的管理部门，负责车辆的派遣及运行管理。办公室应指定专人负责车辆相关工作。后勤服务中心负责班子机要通信、应急保障用车的管理。

第六条（使用手续）需要使用机要通信或应急保障用车的，先填写用车申请单，经审核后，根据先急后缓、确保重点的原则及车辆情况统筹安排。

第七条（社会保障）因特殊情况，本单位机要通信、应急保障用车不能满足公务出行需要时，可以通过社会力量租用车辆，所需费用按财政有关规定执行（主城区范围内原则上不予安排）。

第八条（驾驶安排）机要通信用车一般由办公室安排经办人（持有机动车驾驶证人员）驾驶车辆。

第九条（台账管理）建立机要通信、应急保障用车使用情况台帐，包括做好：

一、车辆使用登记；

二、填写《车辆行驶卡》，并按年装订；

三、登记车辆运行费用，包括油费（电费）、维修费、保险费及车船税、年检费、停车费等。

第十条（信息管理）机要通信、应急保障用车应当安装卫星定位终端，并纳入浦东新区公务用车信息化管理平台管理。

第十一条（标识管理）机要通信、应急保障用车应当张贴上海市统一规范的公务用车标识。

第十二条（备案管理）车辆出上海市境的，除单位领导批准外，需报区公务用车主管部门备案。

第十三条（停放管理）无特殊情况，派遣车辆完成任务后一律回办公中心停车场停放。

第十四条（经费保障）机要通信、应急保障用车的运行经费由财政按标准逐年核准安排。

第十五条（上级规定）本《细则》如与上级规定有矛盾的，按上级规定执行。
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