附件1
高桥镇行政调解委员会成立备案表

	发起主体
	高桥镇人民政府

	主体属性
	政府机关                事业单位
√

行业协会                其    他 


	调委会名称
	高桥镇行政调解委员会

	办公场所
	地址
	张杨北路5118号

	
	电话
	  50412186

	经费来源
	财政预算

	工作宗旨
及业务范畴
	一、工作宗旨：由高桥镇行政调解委员会主持，通过说服教育的方式，民事纠纷或轻微刑事案件当事人自愿达成协议，解决纠纷。
二、业务范畴：
1、认真贯彻“调防结合，以防为主”的调解工作方针，自觉接受镇人民政府和上级司法行政部门的指导和管理。
2、学习国家的法律、政策，以及人民调解业务知识，不断提高自身的思想和业务素质。
3、根据本地区的实际情况，有针对性地开展经常性的法制宣传教育工作。
4、积极参与社会治安综合治理和社区管理，及时做好纠纷的排查、调解和防激化等工作。
5、准确、细致、全面地掌握本地区内民间纠纷的特点、规律，及时发现激化苗头，立即进行疏导化解，并向上级有关部门报告。
6、做好调解纠纷的登记、统计、上报及档案管理工作。

	组成人员
（可附页）
	姓名
	职务
	电话
	专/兼职
调解员

	
	徐  洁
	副所长
	50412186
	兼职

	
	沈彦君
	工作人员
	50412186
	专职

	
	黄  海
	工作人员
	50412186
	专职

	
	顾珺珺
	工作人员
	50412186
	专职
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	发起主体
相关意见
	





负责人（单位章）：              年  月  日

	联系人
	沈彦君
	职务
	工作人员
	电话
	68660936

	备注
	附调委会负责人基本情况表、调委会相关规章制度等


                                          浦东新区司法局制

√

附件2
高桥镇行政调解委员会负责人基本情况表

	姓名
	徐洁
	性别
	女

	所属单位
	上海市浦东新区司法局高桥司法所

	职务职级
	副所长

	主要工作经历

	起止时间
	工作单位
	职务

	2007年7月至2020年6月
	上海市浦东新区司法局高桥司法所
	/

	2020年7月至今
	上海市浦东新区司法局高桥司法所
	副所长

	
	
	

	
	
	



