


—2— 

浦东新区“十四五”口袋公园建设项目管理办法 
 

第一章 总则 

第一条 为加强浦东新区口袋公园建设，规范口袋公园专项

资金的使用，确保工程质量，提升管理水平，根据相关法律法规

及行业规范，结合浦东新区口袋公园建设的特点，制定本办法。 

第二条 口袋公园建设项目必须符合《上海市口袋公园管理

指导意见（试行）》、《上海市口袋公园建设技术导则》、《上

海市“十四五”口袋公园、绿道建设项目资金补贴实施细则》等。 

第三条 本办法中所称口袋公园是指依城市道路、商业街区

或居住区等建设的，具有景观赏识、游憩服务、文化展示等功能，

并能彰显上海城市风貌特色的小型开放公园绿地。 

第四条 浦东新区口袋公园建设按照“分类标准”予以实施：

一是以植物造景为主要特色，满足基本的配套服务设施和活动场

地要求的，为一般口袋公园，建设标准为 600 元/平方米；二是

具有特定城市风貌、纪念性设施、人文特色景观、历史构筑物、

古树名木、体育、音乐、艺术元素等的，为特色口袋公园，建设

标准为 900 元/平方米。 

 

第二章 部门职责 

第五条 浦东新区财政局负责口袋公园建设资金的保障，监

督资金规范使用。 

第六条 浦东新区绿化和市容管理局负责口袋公园建设计划

的审核、分解、落实及管理，主要职责有： 
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（一）负责口袋公园建设计划编制的审核； 

（二）负责口袋公园建设计划的分解与下达； 

（三）负责口袋公园项目方案的批复； 

（四）负责指导和监督口袋公园项目实施，确保实施进度和

质量； 

（五）负责牵头口袋公园验收； 

（六）负责市级补贴资金的申请。 

第七条 浦东新区绿化管理事务中心负责区属口袋公园建设

管理工作，并受浦东新区绿化和市容管理局委托，负责全区口袋

公园建设的行业指导。主要职责有： 

（一）负责全区口袋公园建设计划的编报； 

（二）负责区属口袋公园项目建设全过程管理和实施，负责

街镇口袋公园项目的业务指导和行业监督； 

（三）指导做好街镇口袋公园方案编制工作，对设计方案提

出初审意见； 

（四）负责具体落实口袋公园验收，做好竣工档案编制的指

导工作； 

（五）做好口袋公园项目资金的管理及拨付。 

第八条 各街镇负责权属设施量范围内口袋公园建设管理工

作。主要职责有： 

（一）负责本街镇权属设施量范围内口袋公园建设计划的编

制与上报工作； 

（二）负责本街镇权属设施量范围内各自立项的口袋公园建

设项目全过程管理和实施，确保项目按计划节点和质量要求完
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成； 

（三）负责各自立项的口袋公园建设资金的申请和使用管理，

确保资金的统一管理、专账核算、专款专用； 

（四）做好项目竣工档案的编制，组织项目的自查验收工

作； 

（五）负责各自立项的口袋公园项目审计（审价）工作。 

 

第三章 计划编制 

第九条 各单位根据职责编制“十四五”口袋公园建设滚动

计划，建立项目储备库。 

第十条 各单位按要求做好财政预审后，每年 6 月底前将下

一年度口袋公园建设项目报浦东新区绿化管理事务中心，浦东新

区绿化管理事务中心经现场勘查，对上报项目的规划、土地等情

况进行审核，审核通过后汇总报浦东新区绿化和市容管理局。每

年 8 月底前，浦东新区绿化和市容管理局报新区财政局审核，审

核通过后纳入部门年度预算。 

 

第四章 方案审批 

第十一条 各街镇立项的口袋公园，由各街镇组织编制设计

方案，每年 12 月底前报浦东新区绿化和市容管理局，并抄送浦

东新区绿化管理事务中心。浦东新区绿化管理事务中心对上报设

计方案的文本内容、投资预算、图纸规范性等情况进行初审，初

审通过后报浦东新区绿化和市容管理局。提交资料清单： 

方案文本（现状分析、效果图、经济技术指标等）； 
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详细图纸（总平面图、植物种植图、苗木表等）； 

投资预算。 

浦东新区绿化管理事务中心立项的口袋公园，由浦东新区绿

化管理事务中心组织编制设计方案，报浦东新区绿化和市容管理

局。 

第十二条 口袋公园设计方案经浦东新区绿化和市容管理局

审核通过后，报上海市绿化和市容管理局。上海市绿化和市容管

理局组织专家进行评审，并出具审核意见。浦东新区绿化和市容

管理局根据专家评审意见和审核意见予以批复。 

第十三条 项目设计方案应委托具备相应资质的单位编制。

按照新区政府采购相关规定需进行采购的，由各项目主体组织采

购。 

 

第五章 项目实施 

第十四条 各项目主体根据政府采购的相关规定确定具备相

应资质的施工、监理单位。 

第十五条 工程建设过程中，各项目主体应确保工程建设的

进度、质量、投资控制，做好文明施工和安全管理等工作，接受

浦东新区行业主管部门监管，发现问题及时整改。 

第十六条 经批准的项目应严格按照批复方案实施，并确保

当年完工，原则上不进行设计变更。未按批复实施的项目，不予

验收。 
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第六章 工程验收 

第十七条 各街镇负责实施的项目，经自查合格后向浦东新

区绿化和市容管理局提出验收申请，并抄送浦东新区绿化管理事

务中心。 

第十八条 浦东新区绿化管理事务中心收到各街镇验收申请

后，组织人员对项目总体完成情况、项目管理程序和档案资料等

进行初步审核，初审通过后报浦东新区绿化和市容管理局申请验

收。 

第十九条 浦东新区绿化管理事务中心负责实施的项目，经

自查后向浦东新区绿化和市容管理局提出验收申请。 

第二十条 浦东新区绿化和市容管理局组织竣工验收，邀请

市局相关部门参加，验收通过后，出具口袋公园竣工验收报告。 

第二十一条 项目竣工验收合格后，由浦东新区绿化和市容

管理局推荐纳入市口袋公园名录，作为拨付市、区补贴资金的依

据。 

第二十二条 建设完成后的口袋公园，各项目主体负责落实

养护管理，按政府采购相关规定选择具有相应资格的养护企业进

行养护，养护标准按照一级绿地定额执行。 

 

第七章 补贴政策和资金管理 

第二十三条 区、街道实施的口袋公园由区财力安排资金，

验收完成后，由浦东新区绿化和市容管理局负责申请市级补贴。 

第二十四条 各镇实施的口袋公园，由镇财力先行出资建设。

项目完成竣工验收，口袋公园经认定纳入名录后，可同步申请市、
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区两级补贴，两级补贴标准上限均为 300 元/平方米，建设标准

低于 600 元/平方米的，按实际建设标准（以审计结果为准），

市、区各给予 50%的资金补贴。 

第二十五条 各镇口袋公园项目完成审计（审价）后，提出

资金补贴申请。提交资料清单： 

资金请款请示； 

项目立项文件（政府采购项目文件）； 

竣工验收报告（含测绘报告）； 

项目审计（审价）报告。 

审核完成且市级补贴资金到位后，区财力一次性补贴至各镇。 

 

第八章 责任追究 

第二十六条 在口袋公园建设中因工作不力导致工程质量、

进度及投资控制等方面出现问题或擅自调整建设地点、投资及方

案的，浦东新区绿化和市容管理局、浦东新区财政局将根据情节

轻重采取责令限期整改、通报批评、暂缓拨付资金、撤销项目收

回补贴资金等措施。 

 

第九章 附则 

第二十七条 本实施细则自发布之日实施，由浦东新区绿化

和市容管理局负责解释。 


