附件1：
上海市浦东新区地下空间使用备案申请表
申请单位：（盖章）             统一社会信用代码：
	申请单位名称
	
	性质
	□产权人□使用人
□物业管理单位

	联系人
	
	身份证号码
	
	联系电话
	

	产权人
	
	产证编号
	

	地下空间管理类别
	□民防工程□普通地下室（住宅类）□其他普通地下室

	地下空间名称
	
	所在街道
	

	地下空间地址
	街道（镇）      路（弄）     号

	地面建筑
	□住宅  □医院  □学校  □商业、办公类  □娱乐、休闲□绿地、公园  □体育运动场所   □ 其他（                  ）

	地下空间性质
	□民防工程（面积：        ）□普通地下室 （ 面积：           ）   □部分民防工程（面积：             ）、部分普通地下室（面积 ：              ）

	地下层数
	□地下1层    □地下2层    □地下3层  □其他    层

	地下空间类别
	□全地下室  □半地下室  □下沉式广场  □其他

	地下建筑面积
	
	备案使用面积
	

	批准用途
	□商业 □餐饮 □住宿 □娱乐、休闲 □办公 □机动车库  □非机动车库 □生产仓储  □教育培训 □体育 □其他

	使用方式
	□自用 □租赁（期限：     年  月  日——       年   月   日）
□部分租赁、部分自用（期限：     年 月 日——       年 月  日）

	建成年代
	
	本次办理性质
	□备案 □变更备案

	使用情况

	序号
	使用单位
	类别
	用途
	使用时间
（区间）
	使用
面积

	1
	
	□民防□住宅□普通
	
	
	

	2
	
	□民防□住宅□普通
	
	
	

	3
	
	□民防□住宅□普通
	
	
	

	说明
	多种业态不够填报的，备案申请人按此格式自行附页盖章填报。

	实
际
用
途
	
□商    场  （数量         个， 面积：           平方米）
□餐    饮  （数量         个， 面积：           平方米）
□住    宿  （数量         个， 面积：           平方米）
□娱乐场所  （数量         个， 面积：           平方米）
□办公场所  （数量          个，面积：           平方米）
□机动车库  （数量         个， 面积：           平方米）
□非机动车库（数量         个， 面积：           平方米）
□生产仓储  （数量         个， 面积：           平方米）
□教育培训  （数量         个， 面积：           平方米）
□其    他  （数量         个， 面积：           平方米）

	提
供
材
料
清
单
	
□1、《上海市浦东新区地下空间使用备案申报表》（见附件１）；
□2、产权证或者综合竣工验收合格通知书（建设工程竣工验收备案证书）以及符合该建筑物地下空间使用性质的证明材料；
□3、法定代表人和经办人的身份证，授权委托书，物业管理单位申报的还应当提交委托管理协议；
□4、工商营业执照或者其它部门核发的有效证照；
□5、租赁合同、工程使用协议书或者委托文件（非自用工程需提交）；
□6、公众聚集场所投入使用、营业前消防安全检查合格证。
（以上材料除《上海市浦东新区地下空间使用备案申请表》、法人委托书外均提供复印件，同时携带原件备查，以实现电子证照共享的，可以免于提交纸质材料。）

	
申请单位承诺书

1．本人（单位）已了解关于地下空间安全使用管理的相关规定，承担使用安全责任，并承诺履行规定义务，否则由此造成的一切后果由本人（单位）承担。

2．本申报表格所填内容正确无误，所提交的所有证明材料真实有效。如有虚假由本人（单位）承担法律责任。 

3.本人（单位）承诺在本次本案范围内经营的业态用途，均符合相关法律、法规要求，并按照相关法律、法规办理相关证照。如不符合相关法律、法规，愿意承担相应的法律责任。

申报单位（公章）


法定代表人（签名）
年    月    日

	登记备案日期
	年    月    日



面积单位：平方米；





附件2：
地下空间使用备案材料补正单
编号：
	申请单位名称
	

	地下空间名称
	

	申请经办人姓名
	
	电话
	

	
该地下空间申请使用备案材料收到，经审核，申请材料不符合使用备案要求，请申请单位尽快补正有关材料，重新申请使用备案
需补正材料：





受理部门：
经办人：                          联系电话：

日期   年   月  日



注：编号规则为年号+流水号，如2021-01




附件3：
上海市浦东新区地下空间不予使用备案通知书
编号：
	申请单位名称
	

	地下空间名称
	

	地下空间地址
	

	备案使用用途
	

	
经对申请使用备案材料审查，该地下空间不符合《上海市浦东新区地下空间使用备案管理实施细则》规定的使用备案要求，不予备案。
不予备案理由：




备案部门：（备案专用章）

日期：            年    月  日



注：编号规则为年号+流水号，如2021-01





附件4：
上海市浦东新区地下空间使用备案证书
备案编号：
	产权单位名称
	
	统一社会信息代码
	

	物业管理单位名称
	
	统一社会信息代码
	

	地下空间名称
	

	地下空间地址
	

	地下空间主要用途
	

	使用单位数量
	

	
该地下空间使用备案材料收悉，经审核符合备案要求，根据《上海市民防条例》、《上海市地下空间安全使用管理办法》、《上海市民防工程建设和使用管理办法》等有关规定准予备案。
特发此证。
上海市浦东新区建设和交通委员会
地下空间使用备案专用章
年  月   日

	变更备案事项：





注：备案编号规则为行政区划名+年号+流水号，如浦东2021—001.此备案证书仅作信息登记使用，他用无效；使用单位栏不够填的，另附页（见样表）


附件5：
上海市浦东新区地下空间使用备案注销申请表
编号：
	申请单位
	

	地下空间地址
	

	备案编号
	

	注销备案原因：



申请单位（人）：盖章
日期：   年   月   日


	备案部门意见：



备案部门：（备案专用章）
日期：   年    月   日



编号规则为年号+流水号，如2021-1



样表：
样表
使用情况表
[bookmark: _GoBack]备案部门（备案专用章）
	序号
	使用单位名称
	类别
	用途
	使用时间
（区间）
	使用
面积
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